Haben Sie Interesse, Naheres zu erfahren? Dann
faxen Sie uns diese Seite ausgefiillt mit lhren
Angaben zuriick.

Ihre Ansprechpartnerin: Dr. Susanne Vaudt
Tel.: 030 -479912-15
Fax: 030-479912-12

Faxantwort

Ja, ich habe Interesse an lhren Schulungen.

o Vereinbaren Sie mit mir einen Besuchstermin.

o Schicken Sie mir ndhere Informationen zu
Ihrem Kursangebot.

Name:

Vorname:

Tel.:

E-mail: _

Firma:

Anschrift:

Branche:

Spektrum GmbH
OleanderstraBe 18, 10407 Berlin

info@spektrum-berlin.de
www.spektrum-berlin.de

X

Haben Sie noch Fragen?

IR NEHMEN UNS
EIT FUR JDIE.

In einem persdnlichen Gesprach erdrtern
wir mit lhnen, welche Schulung fiir Sie
die Richtige ist.

Wir beraten Sie gern.

VERKEHRSANBINDUNG

Schulungsort: Oleanderstr. 18
Haupteingang: Schneeglockchenstr. 26
10407 Berlin (Prenzlauer Berg)

Schnaegiicnchanss. 26

Parkmaglichkeiten vor dem Haus

S-Bhf Landsberger Allee (5 Min.):
$8,541,542undS 85
Tram M 8, Bus 156
Oderbruchstr. (2 Min.):
TramM5, M6
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WASs MACHEN WIR?

Unsere Schulungen vermitteln lhnen Grund-
und Aufbaukenntnisse in der Anwendung
von Office Software. Es beginnen fortlaufend
berufsbegleitende EDV-Kurse in den fiir die
tdgliche Biiroarbeit wichtigen Bereichen:

= Windows/Betriebssysteme

+ Word/Textverarbeitung

+ Excel/Tabellenkalkulation

« PowerPoint/Pridsentationen

« Grafik- und Bildbearbeitung

« Access/Datenbanken

+ Internet Explorer & Outlook/E-Mailing

» IT-Sicherheit

» Lexware und KHK-Software zum
kaufmannischen Rechnungswesen

Spezielle Angebote beféhigen Sie, die Priifung
zum Europdischen Computerfiihrerschein
(ECDL) abzulegen. Weitere Kursangebote
erhalten Sie auf
Anfrage.

WER SIND WIR?

Als Bildungstrdger arbeiten wir mit einem
Team fachkompetenter Trainerlnnen mit
mehrjdhriger Lehrerfahrung.

Unser langjéhrig bewihrtes Qualifizierungs-
konzept sieht vor:

« Sie lernen in kleinen Gruppen, damit wir
auf besondere Lernbediirfnisse individuell
und unterstiitzend eingehen kénnen.

« Der Unterricht findet in modern ausge-
statteten Schulungsrdumen statt:
ruhig, hell und komfortabel am
Volkspark Prenzlauer Berg.

» Sie erhalten iibersichtliche Lern-
unterlagen in Skriptform.

Was BIETEN WIR IHNEN NOCH?

-
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Wir bieten Ilhnen ein attraktives Preis-
Leistungsverhiltnis

Bei der Buchung von gréferen Kontingenten
ermoglichen wir Ilhnen Sonderkonditionen.

Die regionale Wirtschaftsférderung unter-
stiitzt EDV-Weiterbildungen klein- und
mittelstdndischer Unternehmen mit Sitz

in Berlin derzeit in Hhe von bis zu 90
Prozent.

Wir priifen mit lhnen, ob Sie die Férdervor-
aussetzungen erfiillen und helfen lhnen
bei der Antragstellung.

Unsere fachkompetente Beratung vorab
ist kostenfrei. Sie erméglicht eine fach-
gerechte und passgenaue Schulung.

WEITERBILDUNG LEICHT GEMACHT!

REFERENZEN

Wir fiihren seit 1992 fiir Berliner Unter-
nehmen und im Auftrag der BfA/LVA,
der Berliner Arbeitsamter und fiir
Berufsgenossenschaften erfolgreich
EDV-Schulungen durch.




